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1.Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение о персональных данных воспитанников, их 

родителей (законных представителей) муниципального казенного 

дошкольного образовательного учреждения  детского сада № 3 «Колосок» 

города Вятские Поляны Кировской области (далее - Положение) разработано 

в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской 

Федерации от 29.12.2012 № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» с изменениями на 2 июля 2021 года, 

Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» с 

изменениями на 2 июля 2021 года, Уставом муниципального казенного 

дошкольного образовательного учреждения  детского сада № 3 «Колосок» 

города Вятские Поляны Кировской области  (далее – образовательная 

организация). При составлении учтены Положение об особенностях 

обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, утвержденное Постановлением Правительства 

Российской Федерации № 687 от 15.09.2008г., Требования к защите 

персональных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, утвержденные  Постановлением Правительства Российской 

Федерации № 1119 от 01.11.2012г., и регламентирует порядок работы с 

персональными данными воспитанников, их родителей (законных 

представителей). 

1.2. Положение  определяет основные требования к порядку получения, 

хранения, использования и передачи персональных данных воспитанников, 

родителей (законных представителей), а также ответственность за нарушение 

норм, регулирующих обработку и защиту  персональных данных в 

образовательной организации. 

1.3. Положение устанавливает основные понятия и состав 

персональных данных воспитанников и  их родителей (законных 

представителей) в образовательной организации, регламентирует 

формирование и ведение личных дел определяет права и обязанности 

работников  по защите персональных данных, обеспечивает защиту прав и 

свобод воспитанников, их родителей (законных представителей) при 

обработке их персональных данных, в том числе защиту прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.4. При определении объема и содержания персональных данных 

воспитанников и их  родителей (законных представителей) образовательная 

организация руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

федеральными законами и настоящим Положением. 
 

2. Основные понятия. Состав персональных данных воспитанников  

их родителей (законных представителей) 
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2.1. Для целей настоящего Положения используются следующие 

основные понятия: 

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных)  
оператор - государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными  данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными  

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или  определенному 

кругу лиц. 

блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их  

обработку информационных технологий и технических средств; 

общедоступные данные - сведения общего характера и иная 

информация, доступ к которой не ограничен. 

2.2. К персональным  данным  воспитанника и  его родителя (законного 

представителя)  относятся:  
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сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении или ином 

документе, удостоверяющем личность; 

паспортные данные родителей (законных представителей); 

данные, подтверждающие законность представления прав 

воспитанника; 

информация, содержащаяся в личном деле воспитанника; 

информация, содержащаяся в личном деле воспитанника, лишенного 

родительского попечения; 

информация о физическом и умственном развитии; 

информация о состоянии здоровья воспитанника (медицинская карта и 

прививочный сертификат); 

данные страхового медицинского полиса воспитанника; 

сведения о регистрации и проживании воспитанника; 

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 

воспитанника; 

фотографии воспитанника; 

иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и 

воспитания. 

2.3. Образовательная организация может получить персональные 

данные воспитанника, необходимые в связи с отношениями обучения и 

воспитания, только с письменного согласия одного из родителей (законного 

представителя). К таким данным относятся документы, содержащие 

сведения, необходимые для предоставления воспитаннику гарантий и 

компенсаций, установленных действующим законодательством: 

документы о составе семьи; 

документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о 

наличии хронических заболеваний и т.п.); 

документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и 

компенсации по определенным основаниям, предусмотренным 

законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и 

т.п.). 

2.4. Персональные данные воспитанника и родителя (законного 

представителя) являются конфиденциальной информацией и не могут быть 

использованы работниками образовательной организации в личных целях. 

 

3. Обработка персональных данных воспитанников,  

их родителей (законных представителей) 
 

3.1. Источником информации обо всех персональных данных 

воспитанника является его родитель (законный представитель). Если 

персональные данные возможно получить только у третьей стороны, то 

родитель (законный представитель) должен быть заранее в письменной 

форме уведомлен об этом и от него должно быть получено письменное 

согласие. Образовательная организация обязана сообщить родителю 

(законному представителю) о целях, предполагаемых источниках и способах 
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получения персональных данных, а также о характере подлежащих 

получению персональных данных и последствиях отказа родителя (законного 

представителя) дать письменное согласие на их получение. 

3.2. Образовательная организация не имеет права получать и 

обрабатывать персональные данные воспитанников и их родителей 

(законных представителей) о их расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядах, религиозных и философских убеждениях, состоянии 

здоровья, интимной жизни, о его членстве в общественных объединениях 

или его профсоюзной деятельности за исключением случаев, 

предусмотренных Трудовым кодексом РФ и другими федеральными 

законами. 

3.3. Обработка персональных данных воспитанников, их родителей 

(законных представителей) оператором возможна только с согласия 

родителей (законных представителей). Исключения составляют случаи, 

предусмотренные законодательством российской Федерации: 

обработка персональных данных осуществляется на основании 

федерального закона, устанавливающего ее цель, условия получения 

персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых 

подлежат обработке, а также определяющего полномочия руководителя; 

персональные данные являются общедоступными по требованию 

полномочных государственных органов в случаях, предусмотренных 

федеральным законодательством; 

обработка персональных данных осуществляется для статистических 

или иных научных целей при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов воспитанника и родителя 

(законного представителя), если получение его согласия невозможно. 

3.4. Письменное согласие на обработку персональных данных должно 

включать (ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ): 

фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 

выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, 

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего 

полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя 

субъекта персональных данных); 

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, 

получающего согласие субъекта персональных данных; 

цель обработки персональных данных; 

перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта персональных данных; 

consultantplus://offline/ref=C2943989213BCF118211A3ACECCB95E3F7061DA2F350A6343765C5DE15O5R9O
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наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка будет поручена такому лицу; 

перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

дается согласие, общее описание используемых оператором способов 

обработки персональных данных; 

срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных 

данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным 

законом; 

подпись субъекта персональных данных. 

3.3. В целях обеспечения достоверности персональных данных 

родители (законные представители) обязаны при оформлении представлять 

достоверные  сведения о себе и своем ребенке, а в случае изменения своих 

персональных данных  и своего ребенка, сообщать об этом оператору. 

3.2. Принципы обработки персональных данных: 

обработка персональных данных должна осуществляться на 

законной и справедливой основе; 
обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных; 

не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

при обработке персональных данных должны быть обеспечены 

точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 

и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 
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4. Передача персональных данных воспитанников, их родителей 

(законных представителей) 
 

4.1. При передаче персональных данных воспитанника и родителя 

(законного представителя) работник (оператор), имеющий допуск к 

персональным данным, должен соблюдать следующие требования: 

не сообщать персональные данные воспитанника или родителя 

(законного представителя) третьей стороне без письменного согласия, за 

исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы 

жизни и здоровью воспитанника или родителя (законного представителя), а 

также в случаях, установленных федеральными законами; 

предупредить лиц, получивших персональные данные воспитанника 

или родителя (законного представителя),  о том, что эти данные могут быть 

использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих 

лиц подтверждение того, что это правило соблюдено. Лица, получившие 

персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя),  

обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности); 

разрешать доступ к персональным данным воспитанника или родителя 

(законного представителя) только специально уполномоченным лицам, при 

этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные 

данные воспитанника или родителя (законного представителя), которые 

необходимы для выполнения конкретной функции. 

4.2. Персональные данные воспитанников, их родителей (законных 

представителей)  обрабатываются и хранятся в образовательной организации. 

4.3. Персональные данные воспитанника или родителя (законного 

представителя) могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 

передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном 

виде. 

4.4. Персональные данные воспитанников и родителей (законных 

представителей) хранятся  только в местах с ограниченным доступом к этим 

документам. 

Персональные данные воспитанников и родителей (законных 

представителей) хранятся в образовательной организации с момента их 

внесения в базу данных до отчисления воспитанника из образовательной 

организации и подлежат уничтожению  на основании заключения экспертной 

комиссии образовательной организации.  
 

5. Доступ к персональным данным воспитанников, их родителей 

(законных представителей) 
 

5.1. Право доступа к персональным данным воспитанников, их 

родителей (законных представителей) имеют работники образовательной 

организации, допущенные к обработке персональных данных на основании 

приказа образовательной организации. 
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5.2. Субъект персональных данных имеет право: 

 5.2.1. Получать доступ к своим персональным данным и ознакомление 

с ними, включая право на безвозмездное получение копии любой записи, 

содержащей его персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом. 

5.2.2. Требовать от оператора уточнения, исключения или исправления 

неверных или неполных персональных данных, а также данных, 

обработанных с нарушением требований федерального закона. При отказе 

оператора исключить или исправить персональные данные работника он 

имеет право заявить в письменной форме оператору о своем несогласии с 

соответствующим обоснованием такого несогласия.  

5.2.3. Получать от оператора: 

сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или 

которым может быть предоставлен такой доступ; 

перечень обрабатываемых персональных данных, источник их 

получения; 

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

сведения о том, какие юридические последствия для субъекта 

персональных данных может повлечь за собой обработка его персональных 

данных. 

5.2.4. Требовать извещения образовательной организацией всех лиц, 

которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные 

данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или 

дополнениях. 

5.2.5. Обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействия образовательной организации при обработке и защите его 

персональных данных. 

5.3. Передача информации третьей стороне возможна только при 

письменном согласии субъекта персональных данных. 

 

6. Ответственность за нарушение норм, регулирующих  

обработку персональных данных 
 

6.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных воспитанника и родителя 

(законного представителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной 

ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 

федеральными законами. 

 6.5. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, 

установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ, подлежит 

возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

consultantplus://offline/ref=C2943989213BCF118211A3ACECCB95E3F7071FA3FD59A6343765C5DE1559EA7D2A8CF32582D375E8OFR6O


9 
 

Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения 

имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных 

убытков. 

 

___________ 

 

Рассмотрено и одобрено на общем собрании  

работников образовательной организации  

(Протокол от 10.01.2022 № 1) 
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